
 
               الجامعة الاردنية

  مركز الاستشارات والتدريب 
 

 النماذج واستخداماتها
 

 الرقم
الرقم 

 التسلسلي
 الاستخدام اسم النموذج

1.  F001 لطلب نشر اعلانات البرامج التدريبيةضابط الارتباط خاصة  ب اعلان نشر طلب نموذج 

2.  F002 خاص للمركز لاعتماد المدربين من قبل الدكتور مدير المركز نموذج طلب اعتماد مدرب 

3.  F003 عدلنموذج حجز مرافق م 
لبرامج حجز قاعات/ مختبرات لضابط الارتباط لخاصة  ب

 التدريبية داخل المركز

4.  F004 خاص لمحاسب المركز لفتح حساب مالي للبرنامج التدريبي فتح حساب مالي 

5.  F005 تسجيل المتدربين في البرامج التدريبية تسجيل في برنامج تدريبي 

6.  F006 
اقتطاع راتب/ موظفو 

 الجامعة
 اع راتب وتقسيطه خاص بموظفي الجامعةطلب اقتط

7.  F007 
اقتطاع راتب/ موظفو 

 المستشفى
 طلب اقتطاع راتب وتقسيطه خاص بموظفي المستشفى

8.  F008 انسحاب المتدربين من البرنامج التدريبي اعادة بدل اشتراك 

9.  F009 متابعة حضور وغياب المتدربين حضور وغياب 

11.  F010 لبرامج والمركز والبرامج التدريبيةتقييم ا تقييم برنامج تدريبي 

11.  F011 خاص بإصدار الشهادات تدقيق الشهادات 

12.  F012 كشف الساعات التدريبية 
خاص بالمدرب لبيان الساعات التدريبية والايام التي تم التدريب 

 فيها

13.  F013 
تعهد خاص بنشر اعلانات 

 من قبل شركاء المركز
نات البرامج عدم نشر اعلا خاصة  للشركاء للتعهد على 

 التدريبية قبل الرجوع لمركز الاستشارات والتدريب

14.  F014 

عدم مسؤولية مركز 

الإستشارات والتدريب عن 

الخلافات بين الشريك 
 والمتدرب

عدم مسؤولية مركز الإستشارات والتدريب عن الخلافات بين 

 الشريك والمتدرب
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15.  F015 خاص بمحتويات البرامج التدريبية المطروحة في المركز وصف برنامج تدريبي 

16.  F016 
استفادة من خبرات اعضاء 

 هيئة التدريس
 تلخيص خبرة عضو هيئة التريس وسهولة الرجوع اليها

17.  F017 

نموذج رأي ضابط 
الارتباط في التجديد 

 للشركاء

رأي ضابط الارتباط في  -ضابط الارتباط خاصة بالموظفين/ 
عملهم والتزامهم والايراد المحقق والبرامج  الشريك من حيث

 المطروحة خلال فترة التكليف

18.  F018 تقييم ضابط الارتباط للبرامج 
ضابط الارتباط للبرامج المعقودة خلال خاصة بالموظفين/ 

 زيارته لقاعات التدريب

19.  F019 لدفع على اقساطخاصة بالمتدرب للتعهد بالالتوام بالدفع عند ا تعهد متدرب بالالتزام بالدفع 

21.  F020 طلب تحليل عينات في المختبرات/ خاص بالافراد والمؤسسات طلب تحليل عينات 

21.  F021 معلومات عن التحليل الذي تم اجراؤه في الكليات ويعبأ من الكلية اجراء تحليل 

22.  F022 
نموذج توصيات لجنة دراسة 

الطلبات الجديدة وطلبات 
 التجديد من قبل الشركاء

صيات لجنة دراسة الطلبات الجديدة وطلبات التجديد نموذج تو

 من قبل الشركاء
 

23.  F023 دائرة التسويق -خاص بتقارير الزيارات الخارجية/ الميدانية  نموذج تقرير زيارة ميدانية 

24.  F024 خاصة بالموظفين عند طلب شراء مواد من السلفة شراء مواد من السلفة 

25.  F025 محاسبة المالية بدل اجراء تحاليل عيناتخاص بال نموذج محاسبة مالية 

 


